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Fehlgründe: 

- Beurlaubung

- Erkrankung 
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Beurlaubung

Urlaubsanträge sind bis mindestens 5 Tage vor dem Urlaub in
schriftlicher Form mit dem Entschuldigungsbogen persönlich an die
Beratungslehrer/-innen zu richten. Die Genehmigung erfolgt in der
Regel unmittelbar in Anwesenheit des Schülers. Die Stufenleitung
vermerkt die Genehmigung auf dem Urlaubsantrag.
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Erkrankung

Ausfüllen und Vorlage des Entschuldigungsformulars: 
Füllen Sie das Entschuldigungsformular mit den Angaben der Fehldaten und

der zu entschuldigenden Stunden aus und legen Sie diese in der
darauffolgenden Unterrichtsstunde bei den jeweiligen Lehrkräften zur
Unterschrift vor.

Im Falle einer Erkrankung ist im Feld „Fehlgrund“ ERKRANKUNG einzutragen
und zusätzlich die Unterschrift von einem Erziehungsberechtigten bzw. des
volljährigen Schülers in diesem Feld notwendig. Ein separates
Entschuldigungsschreiben muss nicht mehr vorgelegt werden. Im Falle
einer Beurlaubung muss diese gemeinsam mit dem
Entschuldigungsformular nach Genehmigung der Fachlehrerin / dem
Fachlehrer vorgelegt werden.
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Das aktuelle 
Entschuldigungsformular. 
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Alte bzw. neue Entschuldigungsformulare

• Entschuldigungsformulare mit ca. 40 Fehlstunden (maximal 50) sind 
bei der Stufenleitung abzugeben. Ein neues Entschuldigungsformular 
finden Sie auf der Schulhomepage (Intern > Downloads > Sek II). 

• Unabhängig von der Stundenzahl ist das Formular am Ende eines 
jeden Quartals (auch am Ende des 1. Quartals eines Halbjahres) 
unaufgefordert bei der Stufenleitung abzugeben und durch ein neues 
zu ersetzen.
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Entschuldigungsformulare auf der Homepage unter: 

https://www.ritzefeld.eu/intern/downloads/vorgaben-formulare-sek-ii/
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